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	স্মারক নম্বর    ……………………..
	                    তারিখ:
	………..

	
	
	………..





বিষয়:	……………বিষয়ক সভা/কমিটি/ওয়ার্কশপ/সেমিনারে কর্মকর্তা মনোনয়ন।



[bookmark: _GoBack]উপর্যুক্ত বিষয়ের পরিপ্রেক্ষিতে জানানো যাচ্ছে যে …………….লক্ষ্যে………….বিষয়ক সভা/কমিটি/ওয়ার্কশপ/সেমিনার আগামী ……………. তারিখে…………….স্থানে অনুষ্ঠিত হবে।

০২। উক্ত সভা/কমিটি/ওয়ার্কশপ/সেমিনারে বাণিজ্য মন্ত্রণালয় থেকে (উপসচিব/যুগ্মসচিব/অতিরিক্ত সচিব পর্যায়ের) ০১ জন/০২ জন কর্মকর্তা মনোনয়ন প্রদানের জন্য নির্দেশক্রমে অনুরোধ করা হলো।

স্বা: ...........
নাম: ...........
       পদবী:...........
 টেলিফোন
     ইমেইল:
সিনিয়র সচিব
বাণিজ্য মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা [দৃ: আ: অতিরিক্ত সচিব (প্রশাসন)]।

